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La intoemirea acestul regulament s-a avut in vedere; Legen Educaticl Najionale din 2011 cu
modificirile si completirile ulterioare, Regulamentul de organizare $i funciionare a unititilor
de inviijimint preuniversitar 2022, OM 5447/3 1082020, OMEC 4343/2020 pnvind norme
antitbullying. Swatutl elevului 2006, Contractul colectiv de munca In nivel de mmmurd de
activitate i de institugie aplicabil, Legea 5372002-Codul Muncii actualizatd cit s1 ordinele si
dispozititle MLE. i Inspectoratul Scolar Judeienn Gorj privind buna desfigurare a activitdyilor
in geoald, S-n jinut scama de condifiile concrete din unitate, de profilurile si specializarile
seol.

CAPITOLUL L
DISPOZITI GENERALE

Art. 1, Regulile care se stabilese prin prezentul Regulament se aplicd wuiuror cadrelor
didactice, personalului auxiliar 5i pedidoctic din unitate, indiferemt de durata contractului de
munck de modul de incadrare, precum si elevilor.

Art. 2. Prevederile prezentului regulament de organizare si functionare o unititii de
inviigimint, precum i modifichrile ulerioare ale acestuia se aprobd, prin hotirire, de ciitre
consiliul de administragie,

Arl. X, Prezentul regulament de organizare si funcfionare a uniti{ii de invisdmaint poate
fi revizuit anual sau ori de cdte on este nevoic,

Art. 4. Respectarea prevedenlor prezentulut reguloment-cadry de organizare s
funciionare b unitijii de Tnvagimdnt de eiitre personalul didaetic, didactic auxiliar, nedidactic
gi elevi, este oblignorie. Nerespectaren prezentului regulument de organizare si funcfionare s
uniti{ii de inviif@mint constituic ahatere si se sanclioneazd conform prevederilor legale.

CAPITOLUL IL
ORGANIZAREA UNEI ZILE DE SCOALA
(PROGRAMULUI SCOLAR ZILNIC)

Art. 5. Anul scolar incepe la 1 septembrie gi se incheie lo 31 asugust din anul
calendaristic urmitor,

Art, 6, In situsgii obiective. cum ar i epidemii, intemperii, calamithti, alte situatii
exceplionale, cursunle seolare fagd in fafd pot 11 suspendate pe o perioadi determinath, potrivit
reglementdrilor aplicabile.

Art. 7. a) Programul de desfigurare a orelor la obiectele de culturd generals 5 la cele de
specialitate conform ormrului afigal in cancelurii 6 Ia clase,

b) Programul de desfBisurare a4 orclor de instruire practicd conform orarului
ofism in cancelane, la fiecare labormor i atelier.
¢) Programul secretarulul'serviciului secretarial este intre orcle $.00 — 16,04 ¢co
menfiunea ci relafiile cu publicul sunt in intervalil omar 11.00-14.30, Programul contabilului
este intre orele 8.00 - 16.00, Programul informaticianului este intre orele 5,00 - 16,00,
Programul muncitorilor de intrefinere gi fochigtilor este de & ore, conform progromulu
afisat 51 validat de Consiliul de Administragie,
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Programul bibliotecare:, constherului psibopedagogic este cel conform orrului afisar
in salile respective.

d) Urmanrea desfligurani miuror scestor programe este asigurmd de citre director,
director adjunct g de responsabilii de compartimente, Trebuie s se respecte planificarea
afisath si docd apar nereguli, i fic anuntutd conduceres geolii.

¢} Evidenta prezentei cadrelor didactice se (ine prin condica de prezenid exislenta
in Cancelarie/ii (cu omrul zilei scris de secretar, in fiecare #i penlry Ziun urmatoare), pentru
personalul didactic auxiliar i personalul nedhidactic prin condica de precentd existentd la
secretaristul scolii,

Fiecare splarint are obligagia 53 semneze #ilnic condica de prezenid.

[} Orarul scolii va i intoemit de comisia numitd prin decizie cu avizul directorului.

g) Inchiderea si deschiderea cataloagelor, verificarea acesiora (ca numir) se foce
zilnie de chtre  profesorul de serviciu core o sfirsitul programulul va Inchels un proces-
verbul.

h) Orele suplimentare efectunte de citre saloriafii wnitdtii in cadrul activititilor
plamificate de invitimdnt, culterale artistice, sportive, administrativ-gospodaresti cte. vor i
consemnate in condica de prezenia in cel mult doud zile de la efectuares lor,

i) Programul de functionare al institugici pentru orele de curs este: 8.00-15,00

CAPITOLUL HIL,
DREPTURILE 51 OBLIGATIILE DIRECTORL LU

Art. 8. (1) In exercitares funcliel de conducere executivi, directorul are urmiitoarele
atribugii:

a) este reprezentantul legal al unitdtii de invifimant si realizeazd conducerea executivi
4 avestein;

b) organizeard intreaga uctivitate educationals;

¢} rlispunde de aplicaren legislagieon n vigoare, la nivelul unithfli de invipimint;

d) asigurd corelaren obiectivelor specifice unitifii de inviiimant cu cele stabilite la
nivel national si local;

¢} coordoneazh procesul de obfinere o sutorizafiilor s avizelor legale necesare
Funciondrii unitdfii de invagimbnt;

Iy asigurh aplicaren $1i respectarca normelor de shnfitate i de securitate In muncd;

) incheie partencriate cu operatoril economicl pentro asiguraren instruini practice a
elevilor;

b) prezima anval raportul asupra calitali educutici din unitatea de invaimdnt; raportul
este prezentat in faja consiliului profesoral, in faga comitetului reprezentativ al paringilor
sison conducerni asociatici de prinji; raportul este adus la cunostinia  autoritiyilor
administratiei publice locale si a inspectoratulul seolar judejean 51 postt pe site-ul unitifii
scolare, in midsura in care ¢xisth, in termen de 30 de #ile de la inceperea anului scolar.

{2) In exercitarea funcfici de ordonator de credite, directorul are umtoarele atribugii:

a) propune consilivlul de administrajic, spre aprobare, projectul de buget si raportul de
execujie bugetan:

b) rispunde de incadrarea in bugetul aprobat al unithiii de invatimant:
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¢) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare. cu respectarea prevederilor
legale:

d) rispunde de gestionarea basel muteriale o unitafil de invijamdint,

(3) in exercitoren functiei de angajotor, directorul are urmtoarele atribuii;

a) angajeazd personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii. fisele postunlor pentru persomalul din subordine:

<) rispunde de evaluaren periodicd., Tormares, motivirea personalulul din unitate:

dy  propune  comsilivlui  de  ndministrajic  vaconiarea  posturilor,  organizarea
concursurilor pe post §i angajurea personalulul;

¢) indeplinegte atnbutiile previizule de  Metodologia-cadru  privind  mobilitates
personalulul didactic din inv#iimantul preuniversitar, precum si atribujiile previzute de alte
acte normative, elaborate de minister.

(4 Alte atribugii ale directorului sunt;

a) propune inspectorntulul scolar, spré aprobare, projectul planulul de scolarizare,
avizn de consiliul de sdministrmatic;

b) coordoneazd activitatea de elaborare a ofertel educationale a unitilii de invithimant
gl 0 propune spre aprobare consiliulus de adminisiragie:

©) coordoneasd activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul nafional de
indicatort pentru educagic, pe care le transmite inspectoratului gcolur §i rispunde de
introducersa dotelor in Sistemul informutic integrat al Invitdmaniului din Roménia (SR );

d) propune consiliuhi de administragie. spre aprobare, regulamentul intern si
regulameniul de organizare si funchionare o unitili de inviifdmant:

¢) coordoneasd activitatea de recenzare a copitlor/elevilor din circumseripgia scolark,
in carul unathfilor de nvafamint pregeolar, primar 5i gimnazial;

1) stabileste componenta nominald & formafiunilor de studiu, in baza hothrdmi
consiliului de admimisiragie;

g} elaboreazh projectul de incadrire cu personal didactic de predore, precum si statul
de personal didactic auxilior si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de
administraie:

h) numeste. dupd consultaren consilivlul profesoral, in baza hotirdni constliulul de
administratie, profesoni dinginfi la clase. precum s coordonatorul pentro projecte =
programe educative seolare i extrascolane

i) emite, In baza hotArari consilivlui de administrajie, decizia de numire a cadrului
didactic, membru al consiliului clasel, care prein stnbutiile profesorului diriginte, in conditiile
in care acesty este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective:

i) numeste. in baza hotirdri consilivlui de administratie, voordonaterii structurilor
urondate, din réndul cadrelor didactice — de regul. titulare — care il desfisoard activitatea
in structurile respective:

k) emite, in bazn howrdnr consillului de administrapa, decizin de constituire a
catedrelor st comisilor din eadrul unitdfii de inviigimani:

1) eoordoncazd comisia de irtoemire a orarulul cursurilor unitiii de invigimaint i il
propune spre aprobare consiliului de administragie;

m) aprobd graficul serviciului pe seoald al personatulol didactic: atribufiile ncestuia
sunt precizate in regulamentul de organizare si functionare a unitdgi de Invadiméng;

n) propune consiliului de administraie, spre aprobare, calendarul activitifilor
cducative al unitiii de iovijimint: o) aprobd praficul desfisuririi lucrdrilor serise
semwstriale:

pl emite, in bazn hothrdni consilivlui de administragie, decizia de aprobare a
regulamentelor de funcfionare ale cercurilor, asociatitlor stiingifice, 1ehnice, sportive s
cultural-griistice ale elevilor din unitatea de invidmdnt;

i
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q) elaboreazd instrumente inteme de lucru, utilizate in activitatens de indrumare,
control si evaluare a tuturor activitiilor, care se desfiigoars in unitatea de invigdmant s le
supune spre aprobare consiliului de administengie;

r) asigurd, prin sehii catedrelor i responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului
de invjimint. a programelor soolare 51 0 metodologici privind evaluares rezultatelor scolare;

s} controleazd cu sprijinul gefifor de catedrii $i responsabililor comisiilor metodice.
calitaten procesului instructiv-educativ. prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si
prin participdn ln diverse activitdy educative extracurriculure i extrascolare:

1) monitorizeazd activitates de formare continud a personalului din unitate;

u) monitorizeazd activitmea cadrelor didactuice debutumte $i sprijind integrarea scestora
incolectivul unitagii de invatamant:

v) aprobé asisterta [n orele de curs sau la activitd)i educative scolare si extrascolare, a
responsabililor de catedrd 5 responsabililor de comisil metodice, cu respeciarea prevederilor
legale in vigoare,

w) consemmneazd zilnic in copdica de prezentd absenjele si intirsedle personalului
didactic gi a salariatilor de fa programul de licru:

x) igh asumd. aldturi de consilivl de sdmimstrapie. rispunderea publicd pentru
performantele unithjin de Invaldmin,

v numeste §i controleazh personalul care rispunde de gampila unitigii de invagimin,

#) raispunde de arhivaren documentelor oficiale si seolare;

ax) rispunde de intocmirea, eliberarea, reconstituiren. anularca. completarea $
gestonarea actelor de studii, precum g de intocmirea, cliberarea. reconstituires. anularen.
completarea, modificarea, rectificarca si gestionaren documentelor de evidenid scolard;

bb) aprobd procedurn de meces in unitatea de invilmint a persoanclor din afiry
scestein, inclusiv de clire reprezentantii mass-media, in condipiile stabilite prin regulamemul
de organizare §i funcfionare al unitafii de invatimént. Reprezentanit institufiilor co drept de
indrumare §i control asupra unitifilor de invimint, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare $i evaluare o calithiii sislemulul de Tnvagdmant au acces neingrdit in
unitatea de nvipimiant

oc) Asigurd implementares hotdrirlor consiliului de administratie. Propune consiliului
de administrajie anulares hotirirlor acestuin care contravin vidit dispozitillor legale in
vigoare i informeazs inspectorniul seolar despre sceasta,

(5) Directorul indeplineste alte atribujii stabilite de citre consiliul de administraie,
potnvit legii, si orice alte atribugii rezultind din prevederile legale in vigoare si contractele
colective de munca aplicabile.

(6) Pentru reahizarea awnbugiilor sale, directoru]l se consulth cu reprezentantii
organizafiilor sindicale reprezentative | nivel de sector de activitate invljiméant preuniversitar
carg au membri in unitatea de invagimin si/sau, dupll caz, cu reprezentantii salariatilor din
unitaten de invitimint, in conformitate ¢u prevederile legale.

(71 Directorul are obligatia de a delega amribufiile citre directorul udjunct sau céitre un
alt cadru didactic, membru al consiliului de administratie, in situatia imposibilitafii exercitiri
ncestora. Neindeplinirea acestei obligagii constiluie abatere disciplinard si se sancfioncuza
conform legii, In situagii exceplionale (aceident. boald §i altele nsemenea), in care directorul
nu podte delega atmbutiile, directorul adjunct sou alt cadru didactic. membru al consiliului de
administrafie, delépat anterior pentru sstfel de situsfii de citre acesta, preia- atributiile
directoruiui.

T
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Capitolul 1V,
DIRECTORUL ADJUNCT

Art. 9: (1) In activiuen sa, directorul poate 17 ajutat de wnal, doi sau trei directori adjuncti,

Art. 10 (1) Funciia de director adjunct al unitifii de invijimant de stol se ocupd. conform
legil, prin concurs public. susjinut de citre cadre didactice titulare. membre ale corpului
majional de experti o management educational, Concursul pentru ocuparea funciiel de
director wdjunct se organizenzd conform metodologicl aprobate prin ordin al ministrului
educaiel si cerceilini.

(2) Directorul adjunct al unitdtii de invitdmant de st poate fi elibermt din functie la
propunerea motivatd a consiliulul de administragie al inspectoratului scolar, la propunerea a
2/3 dintre membriz consiliulul de administratie al unitilii de Invathmint sau la propunerea
consiliulul profesoral, ¢u votul o 273 dintre membri. [n seeastd ultima situntle este obligatorie
realizaren unui sudit de citre inspectoratul seolar. Rezultatele muditului se analizenzd de citre
constliul de administrajie al inspectoratuln geolar 51, in baza hotirdrii acestuia, inspectorul
scolar general emite decizia de eliberitre din funciie s directortlul sdjunet al unitdgi de
inviilamdnt,

Art. 11:

(1} Directorul adjunct isi desfigoard activitniea In baza unui contract de management
educational, unexd la metodologia previzuta la art. 20 alin, (4} §i indeplinegte atribugiile
stubilite prin fisa postului, anexd la contractul de mbnagement educational, precum $i
utributiile delegate de director pe perioade determinate,

(2) Directorul adjunct exercitd. prin delegare, 1ate atribugiile directorului, in lipsa scestuio.

Aricolul 27

(1) Penoada concediulul anual de edihng al directorului adjunct s aprobd de cltre
directorul unitdfii de inviimant.

(2) Rechemuaren din concediu a directorului adjunct se poate realiza de catre directorul
umitdgii de invijimint sau de chitre inspectorul geolar general,

{3) In perionda exercithri mandatului, directoml adjunct al unitigii de invifimant nu poate
detine, conlform legii, funciia de presedinte si vicepregedinte in cadrul unui parid politic Ta
nivel local. judeiean sau najional.

CAPITOLUL Y.
CONSILIUL PROFESORAL

Art. 12! (1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de
conducere, de predare §i de insinnre practich dintr-o unitole de Inviidmint. Presedintele
consilinlui profesom! este directarul.

(23 Consiliul profesoral s¢ intruneste lunar sau de clie ort este nevoie, la propuncrea
directorului sau la solicitares 0 minimum /3 din numéru] personalului didactic de predare si
mstruire practici,

(3) Personalul didactic de comducere, de predare gl instruire practicd are dreptul sa
participe la toale sedinjele consilitlor profesorale din unithile de inviliméint unde isi
desfigoard activitalea §i are obligalia de o participe ln sedinjele consiliului profesoral din
unitsiea de invifEmant unde declard. in scris, la inceputul fieclinui an scolar. i are norma de
bazk. Absenta nemotivatd de la sedinfele consiliuliui profesoral din unitatea de Invatimdnt
unde are norma de haed se considerd abatere disciplinard.

(4) Cvorumul necesar pentry intruniren in gedingh 4 consilivlui profesoral este de 2/3 din
numdrul total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire proctich, cu
norma de bazd in unitatea de invajimant.
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{5} Hotirinle se adoptd prin vot deschis sau secrel, oy cel pufim jumitate plus unu din
numdrul total al membrilor consiliulul profesoral ¢u norma de bazl in unitate. §1 sunt
obligatorii pentru personalul unitdjii de invaidmint, precum st pentru copit, elevi, parinf
reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabilegte ln Inceputul sedingei.

(6) Drectorul unitigii de invEdmint numeste. prin decizde, seerctarel consiliulud
profesoral, ales de consiliul profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil 5i mieligibil
procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral.

i7) La sedinjele consiliului profesoral, directorul poate invita, in lunctic de tematica
dezbitutd. personalul didactic auxiliar $i/sou persomalul nedidactic din unitutea de inviimant,
reprezentan|i desemmati ai parimjilor, ai consilivlui elevilor, & autoritAfilor administrajici
publice locale st m1 operatorilor economici §i al altor parteneri educationali. La sedimjele
consiliului profesoral pot participa i reprezentanfii organizatillor sindicale reprezentative la
tivel de sector de activitate Invigdmdnt preuniversitar care ou membri in unitale.

(%) La sthrgitul flecdrel sedinje a consiliulul profesoral, ot participaniii au obligajia si
semneze procesul-verbal de yedinga

(9) Procesele-verbale se scrin in registrul de procese-verbale al consiliulu profesoral.
Registrul de procese-verbale se numeroleazd pe fiecare pagind si se inregisireazi. Pe ultima
pagind, directorul unitdfii de inmvijamint semneasl pentru certificares numirului paginilor
registrului 51 aplich stampila unithfii de invaghmine.

(10} Registrul de procese-verbale al consilivlu profesoral este insofit de un dosar care
conjine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe. informdri, tabele. liste. solicitir
memaorii, sesizin etc. ), numerotate s indosuriate pentru fecare sedingd, Registirul i dosarul se
phstreasd [ntr-un figet securizat, ale chrui chel se glsese la secretarul 5 la directorul unitdiii de
invaiamint.

(11} In sitapii obiective, cum ar fi calamitdi. inemperii, epidemii, pandemii, alie situagii
excepfionale, sedintele consiliuli protesoral se pot desfi;ura on-line, prn mijloace
electronice de comunicare. in sistem de videoconleringi,

Art. 13

Consiliul prolesorul are urmdoarele atribujii:

a) analizeazd, dezbate §1 validenzd raporiul gencml privind starea s calitaten
invigiméintului din unitatea de InvaAmdinl, care se face public:

b) alepe, prin vol seerel, reprezentimtii persomalului didactse in consiliul de administratie;

¢) dezbute, nvizeazd §i propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de
dezvoltare institufionald al unitdgn de invijdnin:

di dezbate si aprobd rapoartele de activitate anuale, precum gi eventuale completdri ssu
modifichri ale sceston:

¢) aprobd mporul privind siuagia geolard semestriald ¢ anuald prezentat de fiecare
invaitor/institutor/profesor pentru invilimént primas/profesor-diriginte, precum §i situajia
scolurd dupd inchererea sesiunilor de amdndn, diferenfe 31 congenje;

1) hotirdste asupra tipulul de sanciiune disciplinasd aplicath elevilor care shvirgese abateri,
potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentulu de organizare si functionare
o unitifii de inviifiimdnt §i ale statotolui elevului;

g propune acordarea recompenselor pentru elevi $1 pentru personalul didactic din unitstea
de imvatimant, conform reglementinlor in vigoare;

h) valideazh notele la purtare mal mici de 7. respectiv mai mici de 8 - in cazul unitigilor de
invagEmant cu prolil pedagogic, weologic si militar, precum si calificativele la purtare mai mici
de Lbine”, pentru elevii din Inviigiméntul primar;

1) avizeazd olerta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmbtor $i o propune
spre aprobare consiliulul de  administrafie; prin excepiie, in unidfile de invagimian
preuniversitar cu personalilate juridicd care scolanizeazd elevi in invi{imam profesional s
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tehnic c¢u o pondere majoritard & invaamantelel dual, consifivl profesoral  avizeaza
curnculumul in desvoltare locald (CDL ) 31 il propune spre aprobare directorului;

1y avizeard proiectul planului de scolarizare;

k) valideazh figele de autoevaluare ale personalulul didactic al unithgi de Tnvatimant, in
baza clirorn s¢ stabileste calificativul anual;

1} propune constliulul de administrajic programele Jde formare continud si dezvoltare
profesionald ale cadrelor didactice:

m) dezbate 51 avizeasd regulamentul de organizare §1 functionare o unitilil de nvagimani:

n) dezbate, la solicitarea mimisterului, a inspectoratului seolar syu din proprie inijistiva,
projecte de acte normative si‘ssu sdministeative cu caracter normaltiy, care reglementeazi
activitatea 1a nivelul sistemulul nafional de invajamdnt, formuleazi propuneri de modificare
sau de complelare a aceslorn;

o) dezbate probleme legate de conjinutul sau organizates actului educational din unitatea
de invagdmiint i propune consilivlui de administragie misuri de optimizare n acestin;

pialege. prin vot secret, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarca i
asiguraren calitalii. in condigiile legii;

q) indeplineste. in limitele legi, alte atributii stabilite de consiliul de administragic, precum
s orice alte atribugii potrivit legislagiel In vigoare §i comtructelor colective de muncd
aplicabile;

r) propune eliberarea din funcpie a directorulul unitfjii de Invaig@mant. conform legii.

Art. 14 Documentele consiliulun prolesoral sunt:

a) tematica 51 graficul sedintelor consilivlui profesoral:

b convogitoare ale consiliului profesornl;

¢) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insolit de desarul cu anexele
proceselor-verbale.

CAPITOLUL VL.
CONSILIUL CLASEl

Art. 15; (1) Consiliul clasel functioneazd in invifmdnml primar, gimnozial, liceal,
profesional $i postliceal §i este constituil din toumbitates personalului didactic care predi la
clasa respectiva, din cel puin un parinte delegat al comitetului de paringi al clasei, cu exceplia
claselor din invigimantul postliceal g, pentru toate clasele. cu excepiin celor din invitimintul
primar. 3 a reprezentintului elevilor clasel respective, desemnnt prin vot secnet de chtre elevii
clasel.

{2) Presedimtele consilivlui  clasei  este  invdiitorulfinstitutorul/profesoral  pentru
invimdntul primar, respectiv profesorul dicginte. in cazul iovagimdntului gimnazial, liceal,
profesional 5i postliceal.

(3) Consilinl ¢lasel se intruneste cel pugin o doth pe semestru sau ori de cdte ori este
necesar. la solicitarea invititoruludinstitutoruluifprotesorulul pentry invigimdnml primar,
respectiv a profesorului dirginie, a reprezentangilor parinilor i ai elevilor.

{4) In situatii obiective, cum ar fi calomitifi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedinjele consiliului clasei se pot destisuro on-line, prin mijloace electronice de
comunicare in sistem de videoconfenngh

Art. 16: Consiliul elase are urmdtoarele ptributii:

a) analizeazh semestrial progresul seolar 5t comportamentul fecina elev;

by stabilegte masuri de sprijin otdt pentru elevii cu probleme de invpare sau de
comportament, cdt 1 pentru elevii cu rezultate deosebite;

¢) sabileste notele’calificativele ln purtare pentru fiecare elev al clasel. in functie de
frecventa si comportamentul acestora in activilatea scolard si extroscolard; propune consiliului
profesoral validarea notelor mai mici de 7,00, respectiv mai mici de 8,00 pentru unititile de
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imvitimint cu profil pedagogic, teologic i miliar, sau a calificativelor mai mici de ,bine™,
peniru invapiminiul primar;

d) propune recompense pentru elevii cu rezulate deosebite;

¢) participd la imdlniri cu pdnngii i elevii on de clie on este nevose, la solicilarea
InvatSorului/instutwtoruledprofesorulul pentry inviiamintul primac’profesorulul diriginte sau
a cel puin 1/3 dintre pannth elevilar claser;

0 analizeazd abaterile disciplinare ale elevilor i propune
invagiorulul/ institutorului/profesorulni - pentry inviigdmantul  pnmar/profesorului  diriginie
sunciiunile disciplinare previteute pentru elevi, in conformitite cu legislatin in vigoare.

Art. 17 (1) Consilie! elasei s¢ intruneste Tn prezenta a cel pugin 2/3 din 1otalul membrilor
s1 mdopid holarin cu votul a jumdtate plus unu din ool membrilor sii.

(2) La sfirsitul ficcirei sedinie a consiliului clasei. tofi membrii au obligatie si semneze
procesulverbal de sedintll, Procesele-verbnle se seriu in regisirul de procese-verbale ale
consiliilor clasel, constituit In nivelul unitdyii de invitiimdnt. pe fiecare nivel de invilimin:.
Registrul de proceseverbale se numeroteaz pe fiecure paging s s¢ inregisireazd. Registrul de
procese-verbale al consiliifor clasel este insofit de un dosar care contine anexele proceselor.
numeroiate §1 indosariate pentru fiecare sedinti

CAPITOLUL VI
COORDONATORUL PENTRU PROIECTE 51
PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE 51 EXTRASCOLARE

Ar. 18 (1) Coordonatorul pentru projecte $i programe educative scolare s extruscolare
este. de regulfl, un cadru didactic titular, propus de Consiliul profesornl si aprobat de chtre
Consiliul de adminisiragie, in baza onor criterii specifice aprobate de chtre consiliul de
administratic al unitdgn de invatamant.

(2} Coordonatorul pentru  prodecte si programe  educative scolare § extragcolare
coordoneuzdl activitatea educativil din unitstea de invAfAmdnt, inifiazd, organizeasd §i
desfigoard activitdli extrugeolore lo nivelul wnitdfii de invijimidne, cu dirigingii, cu
resporsabilul comisiel de invBEmdnt primar, cu consiliul reprezentativ al parntilor s
asociafia de parin{i. acolo unde aceastn existd, cu reprezentanti ai consilivlui elevilor, cu
consilierul scolar i cu partenerii guvernamentali $1 neguvernamentali,

(3) Coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare §i extmscolare g
desfigoari activitmiea in buza prevederilor strmegiilor Ministerului Educaiei s Cercetiirii
privind educatia formald si nonformali

{4) Directorul umtdti de inviifimdnt stabileste atributiile coordonatorului pentru projecte st
programe educative scolare i extrageolare, in funciie de specificul unitigi,

{5) Coordonatorul pentru proiecte i programe educative geolare 3i extragcolare poate fi
remuneral suplimentar din fondun extrabugetare, conform legislajied in vigoare.

Articolul 61 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative geolare 51 extragcolare
are urmdtogrele atribufii:

a) coordoneazl, monitorizenzd i evalueard activitaten educativd nonformala din unitaten
de invatimint;

by avizenzd planificaren activitdfilor din cadrol programului actuvitiplor educative ale
clasei‘gruper

¢) elaboreard proiectul programuluifcalendaruli activitdilor  educative seolare 5
extragcolare ale unitdgi de InvigEmint, in conformitate cu plunul de dezvoliare institujionnli.
cu directiile stobilite de citre inspectoratul scolar $i minister, in urma consulthrit consiliului
reprezentativ al parintilor, asocistiel de péringi, scolo unde existd, i a elevilor, s il supune
spre aprobare consiliulu de admimstratie:

d) elaboreazd, propune i implementeasd projecte de programe educative;
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¢) identificd tipurile de activitali educative extragcolare care corespund nevaoilor elevilor,
precum si posibilithile de realizare a acesiora, prin consultarea elevilor, a consiliufui
reprecentativ ol pirintilor si asociafien de plringi, acolo unde exisul;

) prezind consilivlui de administrafie rapoone anuale privind sctivitsten educativh §i
rezultatele peestein:

g} disemineszd mformafiile privind actividdile ¢ducative derulate in umtatea de
invipimiint:

h) facilitenzd implicaren consiliulul reprezentativ al panngilor $1 asociafiel de pannfi, acolo
unde existd, si o partenerilor educationali in sctivitdtile educative;

i) claboreazd tematici si propune forme de desfasurare a consultafiilor cu plringii sau
reprezentaniii legali pe teme educative:

1) propuneelaboreard instrumente de evolusre o activitifii educative nonformale
desfhsurate la nivelul unitdii de invaamint;

k) faciliteazd vizite de stodii pentru elevi, in farh $i in strdindtate, desfigurate in cadmul
programelor de partenerial educational;

|} orice alte arributii rezultind din legislatia in vigoare.

ArL. 19: Portofoliul coordonatorului pentru prosecte si programe éducative seolare si
extrascolare conjineg:

a) oferta educafionald & unitdfii de Invi{mdnt n domeniul activithiil educative
extrascolare;

b} planul anuat al activitijii educative extrascolare;

¢) programe de parteneriat pentra realizareh de activitdjl educative extrascolure;

d) programe educative de preventie 5i interventic;

¢) modalithti de monitorizare s evaluare b activithjii educative extrageolare;

) masguri de optimizare a ofertei educationale extrascolpare;

g} rapoarte de activitate anuale:

h) documente care reglementened activitatea extrascolard, in format letnc/electronic,
transmise de inspectoratul scolar si minister, privind activitutea educativll extragcolard,

Art. 20

(1) Inspectoratul goolar stabileste o 2 metodick pentru coordonatorti pentru projecte §
progrmme educative scolare §i extrascolare.

(2) Activitatea desfisuratd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare
gi extrascolure se reglseste in raportul nnual de wctivitate, prezentat in consiliul de
administragie, Activitalen educativd scolard 4 extrascolard este parte a planului de deavoliare
institutionald a unitifii de invaimant.

CAPITOLLUL VI
ATRIBUTHLE PROFESORULUI DIRIGINTE

Art. 21: Profesorul difiginte are urmiditonrele atnbugii:
|. Organizeaza 5i coordoneazi:
a) activitaten olectivului de elevi;
b sctivitaten consiliului ¢lnsei;
¢} intilniri eu plnngii sau repreventaniii legali la inceputul g shirsitul semestrulud g on de
cite on este carul;
d} actiuni de orientare scolard 5i profesionald pentru elevii clasei:
¢) nctivitli educative s de consiliere;
) activithli extrocumiculore $i extmiscolore In unitntea de Invigdmdnt $1 In afara acestein,
nclusiv activitiiile realizate prin intermediul wehnologiei 51 al intemetului;
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2. Monitorizeaza:
o) situagia fa invaihnerd a elevilor:
b} freeventa li ore a elevilor;
¢ participarea $i rezultatele elevilor la concursurile §1 competigiile scolure:
d) comportamentul elevilor in timpul activithilor seolare, extrascolare sl extracurriculure:
¢) participarca elevilor ln programe sau proiecte 3 implicarea acestora in sctivitdti de
voluntariat;

3. Colaboreazh cu:
a) profesorii clasei si coordonmorul pentrd proiecte §i programe educative seolare 5
extrascolure pentru informares privind nctivitaea clevilor, pentry solutionarea unor s tuagii
specifice activitdilor scolare § pentru loate aspectele care vizeazd procesul instructiv-
educativ, care 1i implich pe elevi;
b) cabinetele de asistentd psihopedagogict. in aclivithyi de consilicre gi orientare u elevilor
clasei;
v Mirectorul unitagii de invagimiim, Pentru organizanca unor activits)i ale colectivului de elevi,
pentru inifierea unor projecte educationale cu clevil, pentru rezolvares unor probleme
administrative referitoare |a intrefineren si dotarea salii de closh, inclusiv in scopul pasteini
bazei materinle, pentru solutionanes unor probleme saw situajii deosebite, apdruse in lepiurd
cu colectivul de elevi:
d) asociafia si comitetul e péringi, panintii sau reprezentan(ii legali pentru toate aspecicle care
vizeazs activitaten elevilor §i evenimentele importiite la care acestia participd si cu alyi
partencri implicagi in activitaten educativi seolon §i extrascolark:
) ulfi parteneri implicagi in sctivitatea educativi seolard 51 extruscolard:
) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;
gipersoana desemnatd pentru gestionarea SIIR. in vederen completirii §i actualizarii datelor
referitoare la elevi;

4. Informeaza:
a) elevii gi prinii sau reprezentangii begali, despre prevederile regulamentului de Organizare
31 functionare & unitAgilor de invatimant;
belevii $i paringii sau reprezentangii legall, cu privire la reglementiirile referitosre Ia evalyasi
§i examenie $i cu privire la alte documente care reglementeqzi activitaten $i parcursul seolar al
elevilor;
¢} phringil sau reprezentantii legali, despre situagin seolara, despre comportamentul elevilor,
despre frecveniu acestora la ore; informarea se realizeazi in cadrul Intdlnirilor cu parinti| say
reprezentantii legali, precum si in seris, orf de cite orf este nevore;
d} parinjii sau reprezentuntii legali, in cazul in care elevul inregistreazd absenie nemotivate:
imformarea se face in scris; numirul scestorn se stabilegte prin regulamentul de organizare 8
functionare a fiecired unitdyl de invagimibne
eIparinpil sau reprezentantil legali, in seris, referitor la situatiile de corigend, snctiondrile
dimipﬁlm. neincheienea sityatiei scolare say repetengic;

5. Indeplineste alte atributii stabilite de clitre conducerea unitdfii de invigamant, in
conformitate cu legislatia in vigoare sau figa postulul,

Art, 22:

Profesorul diriginte maj are si urmatoarele atribugii;
a) completeazs catalogul clasei cu datele de identificare geolarh ale elevilor (nume, inifiala
tatdlui, prenume, numar matrical);
b) motiveazd absenjele elevilor, in conformitite cu prevederile prezentului regulament $i ale
regulamentului de organizare 5i funclionare a unitdjis de nvipimant:
<} propune, in cadrul consilivlui elase i in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecirui eley.
in conformitate cu reglementirile prezentufui regulament;
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d) aduce la cunostinja consiliului profesoral, pentru aprobare, sancfiunile elevilor propuse de
ciitre consiliul clasei. precum i propunerea de ridicare o sancfiunilor privind sciderea notei Ia
puriare; elpune in aplicare sanciiunile elevilor decise de consiliul profesorl in conformitate
et prezentul regulament si statuiul elevului;

{1 incheie situagin soolird a feclinoi elev la sfargit de semestru i de an scolar s o
consemneazd in catalog si in carnetul de elev;

i) realizeazd jerarhizarea elevilor la sfirgit de an seolar pe baza rezultatelor acestom:

h) propune consiliului de administragie acordarea de burse pentru elevi. In conformitale cu
legislagia in vigoane;

1} completenzii documenlele specifice calectivului de elevi si monitortzeazd completarea
poriofoliulul educational ol elevilor;

1} imocmeste calendarul activititilor educative extrageolare ale clasel.

CAPITOLUL IX
ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

Art. 23: (1) Activitatea educntivd extrascolard din unithfile de inviilfimint se desflisoard in

afara orelor de curs.
(2) Activitaten cducativd extragcolard din unithjile de invafimidnt se poale desfisura fic in
incinta unitdtii de Invadmant, fie in afara pcestein, in palote si cluburi ale copiilor, in cluburi
sportive scolare. in baze sportive §i de agrement. in spajil educaponnle, culturale, sportive.
turistice, de divertisment.

Art, 240 (1) Activitdtile educative extragoolare desfigurate in unitifile de invigdmint pot 1i:
culturale, civice, antistice. tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutierd,
antreprenariale, pentru protectie civill, de educngie pentru sindtate 5i de voluntaria
(21 Activitifile educative extrascolare pot consta inc proiecte §i programe  educative,
concursuri, Festivalurl, expozitii, campanii, schimburi culturnle, excursii, serbln, expedifii,
seoli, tabere si coravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, stimpozioane, vizite de studiu,
virite, ateliere deschise ete.

(3} Activitarea cducativd poate fi proiectaii atit ln npivelul fecdrel prupe/clase de
ameprescolari/pregcolan/clevi, de cilre
educatorpuericultor/'educatoare/invithtor institutor'profesor pentru invifimaintul
pregeolar’primur/profesor diriginte, cat 4i la nivelul unitdfii de invijamam, de catre
coondonatorul pentru projecte s programe educative scolare si extrascolare.
(4} Activitdfile educative extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al wnithlii de
inviitimdnt, impreund cu consilinl elevilor, In conformitate co opjiumle elevilor 5 ale
consilivlui reprezentativ al paringilor si ale asociatiffor parintilor, acolo unde acestea exista,
ale reprezentangilor legali, precum $i cu resursele de care dispune unitaten de invagdmint,
{5) Organizaren activitifilor extraseolnre sub formn excursislor. taberelor. expedijitlor 51 a
altor sctivitili de ump liber care necesitd deplasarea din localitmiea de domiciliu se face in
eonformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrulul edocatie $1 cerceldni.
(6} Activitafile extragcolare de timp liber care nu necesitd deplasarca din [ocalitate, precum si
activitijile extracurriculore i extrascolove organizate in ncima unitifii de invigdming se
deruleazi conform prevederilor prezeniului regulament si, dupd caz. cu acordul de principiu al
plrintelm sau reprezentantalui legal al copiluluielevulul, exprimat la inceputul anulu scolar.
(7) Calendarul activititilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de administragie al
unitipil de invitdmaint.
{8) derularen unor programe si sctivitdp extrascolare pe tema combaterii bullvingului jocun,
congursur, expozilin tematice, intdinmn cu specialisi,
{9) initierea unor programe de sensibilizare 4 comunitifil privind fenomenul de bullying
scolar, cu aportul tuturor actorilor sociali.
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(14) implicarea cadrelor didactice in campanii si programe in domeniu, aflate in derulare la
nivel nafional.

Art. 25 Evaluirea activititii educative extragcolare derulute ln nivelul unithii de in vimint
este parte o evalubirii institufionale a respectivel unithli de invaiimant,

CAPITOLUL X,
DREPTURILE $1 OBLIGATILE CADRELOR DIDACTICE

Art. 26: a) Respectarea programului canform orarului scolii.

b) Folosirea integrald si cu eficientd a timpulu destinet unei sctiviehti.

e) Luares lo cunogtingi de toate dispozitiile suu anunjurile date de conduceres
seolii.

d) Cadrul didactic este raspunzitor pentru pistrarea in bune condifii a bunurilor
din lists de inventar. pentru ordinen din clash; in timpul lectiel, cadrul didactic care
gestioneazd un anumit spatiu de invigimant si se inregistreard cu distrugeri. deteriorir sau
lipsuri are obligatin i recupereze dounele de la cel vinovayi, In caz contrar valoarea pagubei
s¢ va recupera din salariul cadrului didactic respectiv,

€) Fiecare cadru didactic poartd rispunderes materialului didactic folosit la seoali,

£} Profesorul aduce personal in class catalogul 5i il ia inapoi personal fira al lisa
la dispozitia elevilor sau in ¢lasa.

1) 54 anunte Intregii clase notele objinute de un elev si s le trench in catalog,

I} Inaintea flectrel setivitdfi, fiecare cadru didactic trebule 53 consemnese tema e
5¢ va dezbate, in condicn de prezenga

1} Diriginiii sunt datoni <& supravegheze zilnic frecventa elevilor, ludnd imediat
misur.

J) Organizaren oricrui tip de manifestare, cu caricter extrascolar, in care sum
implicate cadre didactice/nedidactive s elevi al scolil §i care necesit aprobare, se aduce |a
cunastings conduceni seolii cu cel pugin 10 zile inginte de desfigurarea evenimentulul. in car
contrar, loate responsabilitifile revin perspanelor care au organizat actiunea respectivi,

k) Toate cadrele didactive au obligafia 53 supravegheze dach elevii respecia
regulamentul de ordine interioard si celelalte regulamente.

I} 58 asigure utilizarea judicionsd a materialelor §1 energici cu respectares stricti &
normeloe de consum, in inliturares oricire] neglijente in péstrarea si administrarea bunurilor,
evitindue-se risipa de orice fel,

m) 5@ respecte normele de P81 si $.5.M sau o oriciror alle situafii care ar puten
pune in primejdic viaga sau integritaten corporuld suu sandlaten celor cane desligours
activitaten in scoald: elevi, cadre didactice, personal nedidactic.

n) 84 aibdi o comportare corectd in cadrul relagiilor de serviciy 51 s promoveze
raporiun colegiale cu toff membrii colectivului pentru asigurarea unui climat sindtos de
muncd. de ordine §i discipling. s& in atitudine impotriva oriciror manifestin care cantravin
legilor garii, normelor de comportare in unitate,

0) Raspunde de securitmtea elevilor in aetivitatea coordanatd direct.

p) Orice invoire se face pe bazl de cerere aprobat de cdtre director cu propuncrea de
Inlocuire cu cadre didactice in spevialitate, dar nu mai mult de trei ori pe semestru, In caz
contrar, zioo respectivi se considera nemotivala,

) Dirigingii sunt datori s cunoasel situnpia familinld 3i sociald o elevilor clasel 51 %0 ia
leghturn personal cel putin o dath pe semestri cu plringii {tutorii),

5) Indeplinirea sarcinilor trasate de organele de decizie 1 de lucru (director, director
adjunct. responsabili catedre, comisii),
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51 5 i misun de reguperare pentru cleviil cu ritm mai lent de inviitare 51 =3 desfisoare
activitdfi suplimentare cu elevil capabili de performania,

1) Participarea o gedintele Constliului Profesoral esie obligatorie pentru cadrele
didectice. Cumularéa o 3 absenje nemotivite la Consiliul Profesoral atrage pierderea
punciajului corespunzitor din figa de evaluare, 1ar profesorul respectiv va §i ingtiingat in scris
de faptul ¢ aceste ahsenje constituie abatere.

1} Cadrelor didactice le este interzis s aplice pedepse corpornle, precum 3 si
apresere verbal, Nzic au emofional copiii/éelevii sifsau colegii.

u) Personalului din invifimdnml preaniversitar 1 este interzis sd desfisoare si sa
incurajeze actiuni de naturd s3 afecteze imaginen publicd a copilului/elevulul, viata intimi.
privatd st familiald a acestuia sau ale celorlalii salariati din unitate.

Art, 27: Comisiite din unitdfile de invEtdmint:

(1) La mivelul Liceul Tehnologic Bdlteni. luncfionedrd urmBtoarele comisii:

|. gy caracter permuanent;

<. CU Caracter lemporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permaneént sunt:

a) Comisia pentru curriculum;

by C'omisia de evaluare si asigurarg a calithiii;

<) Comisia de securitnle i sinbinte In muncd i pentru situalii de urgengi;

d} Comisia pentru controlul managerial intem:

e)Comisia pentru prevenirea si eliminarea violenlei, a faptelor de coruptic i
discrimindrii in mediul scolar 1 promovarea imerculturalitfii;

) Comisia pentru mentorast didoctic s formare in cariera didactich
(3) Comisille cu caracter permanent s desfisonrd activitaten pe ot parcursul anului seolar,
comisitle ¢u caracter emporar 191 desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului
gcolar, war comisiile cu caracter ocisional sunt infiingate ori de cite on s impune constituiren
unei astfel de comisii, pentru rezolvarca unor probleme specifice apdrute la nivelul unitlgil de
invijfimdnt,

Art. 28; Cadrele didactice din unitaten de invagimaint au in veders:
a) ldemtificarea timpurie a ¢levilor valnerabili la actiuni de tip bullving si a celor cu risc de
dezvoltare o comportamentelor agresive, a elevilor eu potential violent i a cauzelor care pot
determing manifestan de tip bullving
b} Valorificaren intereselor, aptitudinilor sl o capacithihi elevilor, pein diferfte activitdgi scolare
&l extrascolare
e} Colaborarea cu pirintii‘cu asociatia pdrmiilor din unitatea de invitimdnt si informarea
noestorn cu privire la serviciile pe care le poate oferi scoala in scopul prevenirii actiunilor de
tip bullving si ameliordrii relujiilor périnfi - copii s copii - copii, prin consiliere psihologich,
psihoterapie, mediere, cu implicarea In astlel de activitdfl o personalulyl specializa, din
seoall sau de colaboratoni psiholog:

CAPITOLUVL X1
OBLIGATILE PROFESORULUL DE SERVICIU

Art. 29: a) Pentru men{ineres ordinhi in scoald, cadrele didactice fac de serviciu potrivit
uned planificari aprobmi de directorul sealii $i in conformitate cu decizia afisad.
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b Programul s¢ desfisoard intr-un singur schimb.in intervalul orar 8.00-15.00

«) Unndregte ducll existd profesor ln fiecare clasa, maistru instructor ln fiecare
wtelier sau laborator asiguringd impreund cu conduceren suplinirea.

d) La sfirgitul zilel, intr-un registra s consemneazs problemele deosebite din
tenpul serviciului, aducandu-le verbal si 1o cunostingd conducerii scolii,

¢) Urmiiregie comportarea clevilor in impul pauselor, verifica prin sondaj dach
sunt elevi care lipsese de la program,

1) Supraveghened aceesul in seonld ol elevilor i verifich finuta regulamentard a
acestora. Interzice accesul in gcoald o persvanelor steling (dacs nu au acordul directorului). In
caz o apar probleme. anunji conduceren scolii sau postul de polijic,

g) Supravegheard desfasurarea nomali o procesului  instructiv-educativ,
respectarei normelor igienico-sanitare.

h) Raspunde de securitaten cutnloagelor si o condicii de prezenid a registrului
profesorului de serviciu,

i) In situagia existentel unor motive infemeiate profesarul de serviciu planificat
poate fi intocuit de un alt cadru didactic, solicitind acensta conducerii geofii cu cel putin dous
zile inainte $i asigurandu-se inlocuitor, Tn cazul absentiri; nemotivate in ziun cdnd este
plunificat, abaterca cadrulul didactic va i analizata de comisia de discipling a unitatii.

1} Profesorul de serviciu coordonessd inteenga activitate din geoald in absenia
directorilor,

CAPITOLUL XI1.
DREPTURILE $1 OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR

ArL 30: Reglementarca smributiilor personalului didactic auxiliar, este datd de legisiatia
in vigoare 5i de fisa postului,

Art, 31: Compartimentul secreturint are urmdtoarele responsabilitday conform an, 73-
75 din ROFUIP:
a) transmiterea informagiilor ln nivelul unitdgii de Invigimént;
b} intocmires, actualizarea 5i gestionarea bazelor de date:
¢} intocmirea §i irnsmiterea situagiilor statistice i a celorlalie categorii de documente
solicitate de catre autoritdfi, precum i u ¢o respandentel unitafii;
di insericrea copillorelevilor pe baza  dosarelor personale, plstrares, organizaren g
actualizares permanentd a cvidenjei acestora # rezolvaren problemelor privind miscarea
untepregealarilor/pregeolarilor/elevilor, in bara hotdrdrilor consiliului de administragic:
¢} rezolvaren problemelor specifice pregatirii si desfisurdrii examenelor si evalubirilor
napionale, ale examenelor de admitere §i de ocupare a posturilor vacante, conform atribufiilor
previzute de legislatia in vigoare sau de figa postului;
0 completurey, verificaren, phstrarca in condifii de securitate §i arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolard n clevilor $i o statelor de funelii:
£) procurarea, completaren, eliberarea §i evidenia actelor de studii si a documentelor scolare,
in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidemid seolarl in Tnviiamantul preuniversitar, aprobal prin ordin al
ministrului educatiei najionale:
h) selectin, evidenfa st depuncrea documentelor la Arhivele Nationale, dupd expirarea
termenelor de pastrare, sibilite prin fndicatorud fermeneior de pistrare”, uprobat prin ordin
al ministrului educaici nationale si cercetirii stiinjifice:
i} pstraren si nplicarca stampiled unitgii e documentele nvizate §i semnate de persoancle
competente. In situatia existenjel deciziei directorului in acest sens;
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i) intocmires si/sau verificarea, respectiv avizarea documemelor'documentatiilos, potrivit
legislatiei in vigoare san fisel poslui;

k) imocmirea statelor de personal:

1) imocmires, actualizaren $i gestionarea dosarclor de persomal ale angajsgilor unitdtii de
inviEmaint: m) calcularca dreprunlor saloriale sau de altd naturd in colaborare cu serviciul
contabilitate;

n) gestionaren corespondentel unitdfii de invadmant;

o) imtocmires 51 actualizaren procedunlor activititilor desfagurate la nivelul compartimentului,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

pl orce alte atribugii specifice compartimentului, rezultind din legislajia in vigoare,
comtractele colective de muncd aplicabile, regulamentul de organizare s funclionare al
unitifil. regulamentul intetn, hotdrdrile consiliului de ndministrajie 5 deciziile direetorulud,
stabilile in sarcing sa

Art. 32: Compartimentul financiar are urmdloarcle atributii $1 responsabilithgi
principale;
a) desfisurarea activitdfil finonciar-contabile o unitdgii de inviljdmdnt;

b) pestionaren. din punct de vedere linanciar, a intregului patrimoniu al unitaii de invijimant.
in conformitate cu dispozifille legale in vigoare 51 cu hotdririle consiliulul de administrutie;

e} intoemiren projectului de buget ¢ o raportului de executie bugetard, conform legislagiel in
vigoare i contracielor coléctive de muned aplicabile;
d) informarea periodicd a consilivlui de administragie ¢u privire la execulia bugetard:
&) organizares contabilitdlii venitunilor si cheltielilor;

Iy consemnaren in documente justificative o orichrel operajiuni care afecteazd patrimoniul
unithpil de invamane i inregistrares in evidenis contabilt a documentelor,
£) intocmirea si verificaren statelor de platld in colsborare cu serviciul secretariat;
h) valorificd rezultatele procesului de invemariere. a patrimoniulud, in sitatiile previzute de
lege 51 ori de cite on consiliul de sdministeatie considerd necesar;

i) intoemired lucrinlor de inchidere a exercitiulul financiar,
1) indepliniren obligagiilor patrimoniale ale unithfii de invafiméint fald de bugetul de stat,
bugetul asiguririlor sociale de sta, bugetul local s fagd de terg;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

Iy avizarea, in condifiile legil, a projectelor de contructe sau de hotirdn ale consiliului de
administrafie, prin care se angajend fondurile unigdgi;

m) asigurarea §i gestionarea documentelor §i a instrumentelor financiare cu regim special;

n) imtecmired, cu respectaren normelor legale in vigoare, 8 documentelor privind angajarea,
hehidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare. realizind operatiunile previzute de
normele legale In materie:

o) orice alte mributii specitice serviciului, rezultind din legislagio In vigosre ¢ hothririle
consiliului de administmatie 5i deciziile directorului. stabilite in sarcinn sa.

Art. 33: Serviciul de administragie:
Compartimentul administrativ are urmiitoarele stribulii 5i responsabilitdfi principale:

a} gestionarea bazei materinle;

b} realizarca reparagiilor, care sunt in sarcinn unitdtii, i o luerdrilor de Intrefinere, igienizare,
curdjenie si gospodirire a unitdiii de invadminm

¢} intrefinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didacticomateriale;

d) realizarea demersurilor necesare objinerii awtorizatiilor de funclionare a unitdfii de
inviipimant;

¢) recepiia bunurilor, serviciilor si o lucrdrilor, printr-0 comisie constiteid la nivelul
compartimentului;

£} Inregistrarea modifichrilor produse cu privine la existenta, utilizarea $i miscarea bunurilor
din gestiune 5i prezentarea actelor corespunzitoare Serviciului financiar:
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g) evidenta consumului de materiale;
h) punerea in aplicare a misunlor stabilite de citre conducerea umitifil de invitimant privind
slinftatea §i securitatea in munch, situnfiile de urgenid si P.S.L;

() imtocmiren projectulul anual de achizifii si a documentatiilor de atribuire o contmetelor;

1} once alte atribugii specifice compartimentului, rezuhand din legislatia in vigoare, hotiririle
consilinlui de administratic 51 deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 34: Bibliotecarul

- atribuplile sunt cele reglementate la art. 87 din Regulamentul de Organizare s
Functionare o Unitdfilor de Inviijimént Preuniversitar de Stat si Particular;

= biblioteca si centrul de documentare s informare functiongaezd dupd un program
stabilit la inceputul anului scolar;

= organizeazd colecfiile de publicagii  ale bibliotecii  potsivit  normelor
biblioteconomice,

= pune la indemina cititorilor instrumente de informare (cataloage, figiere, mape §i
liste bibliografice etc.) care sh inlesneasch orientaren rapida in colectitle bibliotecii;

- orgamizeazi activitatea de popularizare a clirgi In rindul elevilor;

- indrumd lectura elevilor s i ajutd in folosirea dictionarelor, enciclopediilor,
Indrumdtoarelor st in alegeérea materinlului nécesar pentru lucrlird serise, - activitatea in
cercurile de elevi, studiul individual;

= sprijind informares §i documentares cadrelor didactice:

- orgamizeazd activitatea de recondifionare a crilor;

= fine la 21 registrul de migeare a fondului de carte, inventarul, cataloagele si caictul de
evidenid o uctivitdyiy wilnice;

- intoemeste programele de activitate semestrinlh ale hibliotecii;

- participd la Consiliul profesoral cind este nvitat;

- ritspunde, la inceputul anului scolar, de comanda de ziare si ceviste de specialitate
pentru biblinteca scolii.

Art. 35: Informaticianul, tehnicianul sumt subordonati directorului unitatii de
invatamant 51 au stnbutiile mentionate in fisgle postului aprobate de catre director.

Art. 36: Personalul didascoe guxibar trebuie 53 aibfi o finuta morald demnd. in
concordan|d cu valorile educationale promovate de geoald, o vestimentajie decentd 51 un
comportament responsabil,

Art. 37: Sunt inlerzise acfiunile de noturd <& ufectese imaginen publicd o Liceulu
Tehnologic Baltem.

CAPITOLUL XITL
DREPTURILE 51 OBLIGATIILE PERSONALULUI NEDIDACTIC

Art, 38:

a) Sarespecte normele de securitate i protectie a muncii ot §i a celor PSI

b} Programul de incilzire pentru sezonul rece se stabileste de ¢ie director/directorul
adjunct in funciie de temperaturd, ek a se fuce risipd de combustibil.,

¢) 5@ realizeze in totalitate 5 la vermen sarcinile in conformitate cu fisa postului.

d)  Sarealiseze in timp util sarcinile temporare primite de la conducerca scolii.

<) Supravegheard accesul persoanelor striine §i urmfreste s nu se fnstrdinese din
incinta scolii bunuri care apargin unitagii.

f)  Inafara programului seolii se intetzice accesul in geoald a oricdrel alte persoane fhrk
aprobarea conducerii gcolii.

gl Respectarea programului; nu-l pAriseste (ard aprobare.

hy  Personalul de intrefinere rispunde de intregul imventar mobil si imobil ce-i revine in
subordine 3 de cel al scolii (conform registrului de inventor 51 evidenielor
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contabile); recuperarea eventualelor deteriorfri/insrdindiri revine in ohligatia
personalului e are in costodie materialele respective sau din a cirui culpd o
apidrut deficientn,

1) Recuperaréaremedicren pagubelor matenale o obiectelor, de orice fel, aflate in
patrimoniul scolii se realizenzd In termen de maximum 72 de ore, in conformitate cu
prevederile Regulamentului Intern, In enz contrar, personalul care are fn custodie
materinlele respective sau din a cirui culpd o apinal deficienta. va i sancionat
materinl i administrativ.

11 Fuortul de bunuri personale sau din inventarul scolil se pedepseste cu achitarea
biineascd a daunelor, cu sanctionarea disciplinardl a personalului care are in custodie
muaterialele respective si cu anuntarea polifie.

k) Personalul nedidactic are obligafin s& nibd o tinuth morald demnf. in concordangd cu
vitlorile  educationale promovate de scoall, o vestimentafie decenth s un
comportament responsabil.

1} Sunt interzise acfiunile de narurd s8 afecteze imaginea publica a Liceului Tehnologic
"Constantin Brancusi® - Pestisan,

m) In cuzul in care un salarat nu poate fi prezent [a serviciu din motive medicale sau
personale, acesta are indatoriren desa amumia conducerea scolil/admimistratorul cel
pufin o inceputul zilei de locr.

CAPITOLUL XIV.
SANCTIUNI APLICATE PERSONALULUI ANGAJAT

Art. 39 Sancpunile s¢ aphed in conformimte ¢u Legea nr. 172001 a Educatied
Natwomale 51 Legea nr, 33/2(03 - Codul Muncii st Regulamentul Intern 5 sunt;
al observalie scrisl;
b avertisment;
¢) diminuaren salarului de buzd, cumulat, cind este cazul, cu indemnizpiin de conducere, de
indrumare si de control, cu pind la | 5%, pe o perioadd de 1- 6 luni;
d) suspendarea, pe o perivada de pind la 3 ani. a dreptului de inseriere lo un concurs pentru
ocuparea unei funciii didactice superioare sau pentru objinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere. de indrumare si de control;
¢ destituiren din functio de conducere. de indrumare 9 de comtrol din inviimin:
f) desfaceren disciplinard a contractului individual de munca.

Art. 40: OBSERVATIA SCRISA este o sanctiune care se aplich pentru:
{1) nerealizarea atribufiilor c¢ revin conform documentelor de prognozi ale liceulu:
(2) nerealizaren sarcinilor cé revin conform fisel postului, contractului individual de muncd, a
planurilor de mumcd la nivelul comisiilor si catedrelor licewlui,
(3) nerealizaren responsabilitatilor ce-i revin ca profesor-diriginte al clasei,
(4) nerealizarea atnbufiilor ca profesor de serviciu sau o atmbujiilor trasate prin Note de
servicin de citre directorul sau directorul adjunct (sau a administratorulol in cazul
personalulul nedidactic) al unitafii scolare,
(5) nerespecturca prevederilor Regwlamenivdul de orgamizare 3 functionare a wmitdfilor de
invdifdmdnt preuniversior, o prezentului regnloment §1 o Regulamentul Intern, constituie baza
uplicdni ocestei sancfiuni.
(6) MNerealizarea atributiilot/sarcinilor ln termenul stabilit - fird o informare prealabild a
conducerii. concomitent precizarea termenulul decalnt de realizare - constituie motiv de
sancionane,
(7) Observatin scrisd se emite de chtre director 3i va confine specificat explicit motivul
sanciiondrii.
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(8) Observalin sonisd se inregistreazd in registrul de intrdri - lesin al unitdiii scolare.

{9) Observajia scrisll se poate contesla in termen de 24 ore de ln primiren ei. iar Consiliul de
admunistrafie analizeazd contestafia s decide asupra cezultatului fingl (prin vor secret).
Decizin Consiliulul de adminisiragie este irevocabili,

(10} Acumularca a 2 observalii scrise atrage dupd sine (secretarul informeazd responsabilul
comisiei respective) analiza sctvitdiii salarismlei in cadrul comisiei de disciplind care
intocmeste un raport pe baza chruia activitmescomportamentul salariatului respectiv. este
discutat In cadrul Consiliului de administragie,

(1) Acumulores a 3 observapli serise atrage dupa sine automat discutaren in vederen aplicarii
unei alte sancliuni in cadrul organismelor abilitste (Consilivl Profesoral in carul profesoriior,
Comnsiliul de admimistragie in carul celorlal)i salariafi);

(12) Constituie abatere disciplinara s face obiectul cercetanii in Comisin de disciplind. oricare
din situatiile urmatoure:

a) Personal didoctic sk didoctic auxiliar

s intdrzierile repeinte o program:

o  absentaren nemotivata in trei zile consecutiv;

s absentiren nemotivata la frei sedinle consecutive de la Consiliol
profesoral;

o absentarea nemotivatn la el gedinje consecutive ale comisiilor
metodice si ale altor comisii de lucru constituite la nivelul scolii;
neefectuarea serviciulu pe scoala;
nerespectaren termenclor stabilite pentru indeplinirea sarcinilor de
serviciug
oree complicitate cu elevil in vederea neefectudrii orelor de curs;
generarea de discutil cu elevii referitoare la aspeete ula viefii private ale
personalulul didactic , didactic auxiliar si nedidactic.

b} Persanalul nedidactic:

intirzierile repetate la program;

absenturen nemotivata in teed zile consecutiv:

consumul de biuturi alcoolice in impul programului;

prezentarea la serviciu sub mfluenta bavtunlor aleolice:

neindeplimrea sarcinilor de seeviciu conform fisel postulul, in ucest

sens, personalul angajat este obligat sa semneze sl sa st insuseasca (isa

postului conform  Legii nr. $3/2003 a Codului muncii, lege care

impune eriteriile de performania;

* fergiversarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu si nerespectarea
termenelor stabilite,

CAPITOLUL XV.
FREMII

Art. 41: Premiile se pot acorda fie din fondun proprii, fie din sponsorizan.

(1) Premiile se atribuie de chire Consiliul de administratie in urma evalufirii tuturor
rapourtelor depuse de fiecare salurist solicitant sou de chire responsabilul de
catedrd/'comisie/sector din fonduri extrabugetare sau 2 %.

(2) In cazul existentel unui numdr mai mare de solicitari Consiliul de administragie va
stabili proritip ale acuvithfilor destigurate s, evenlual, o esalonare in timp a
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acordri noestor premii - dacd este posibil. In cazul existentei unei decaldri. Consiliul
de administratic va relua analiza tituror rapeartelor, acordind prioritii etc.

(3) Nu pot primi premil salariafii core nu si-au indeplinit sarcini de serviciu, care sy lost
sanctiona cu notd observarorie sau nltd sanciiune, care nu au respectal in intreaga lor
sctivitate din anul seolur respectiv toate regulumentele in vigoare - o singurd abatere
de la comportamentul ireprogabil va atrage dupd sine imposibilitatea de a fi premiar,

CAPITOLUL XV DREPTURILE 81 OBLIGATILE ELEVILOR -
BENEFICIARI PRIMARI Al EDUCATIE]

Sunt stabilite comform articolelor 88 - 96 din ROFUIP 2022 =i articolelor 6-15 din Statutul
clevulu 2016,
Art. 42:
1) Top elevii sunt obligafi s& respecie regulile stubilite de Regulamentul $colar de
Organizare si Funclionare Interm.
2) Accesul elevilor in clasd este permis incepdnd cu ora 7.00 pink la ora 8.00, fiind
destimat numa studiulul individual,
3) Profesorul de serviciu sau dirigintele atenioneazh si in misuri cu elevii care nu au
conduita sau
4) O finutd corespunzitoare, Tinuta clevilor Licenlui Tehnologic Bahieni trebuie si nuo
fie indecentd (bluze decoliate. scurte sau transparente, machiaj excesiv, fuste scurte,
pantalom cu talia prea joasd, pantaloni Whiaj. pir vopsit in culon stridente, bijuterii in
exces, finud capilird indecentd ete. ) Tinuta vestimentard sau lipsa elementelor de
identificare nu poate representa un motiv pentru refuearcs sccesului in perimetrul
scolil.
3) Se interzice fumatul, consumul de alcool i droguri. practicarea jocurilor de noroc,
folosirea materialelor pirotehnice-petarde, fumigene in spajiile de inviimant.
6} Se interzice freeventares localurilor din apropicrea scolii in timpul programului.
7} Elevii rispund in timpul desflsurbril activithjilor de ordinea, curlijenia §i pistrarea
bunurilor din saln de clash Dach se constod distrugeri de bunuri din rea voingd. cei in
cauzd poartd rispunderen materiali.
8) Elevii pot folosi materialul didactic numai cu aprobarea cadrului didactic $1 numai in
prezenii accstu,
9 Elevii sum obligati si aibd asupra lor cametul de elev semngt de parinti la notele
obginute i sh fie prezentat profesorului ecdnd sunt aseultati st notati.
107 In timpul orelor de curs elevii sunt obligati =3 pistreze ordinea si disciplina.
11 Intrares in clasd dupd profesor este permisd numai cu aprobures acestuia. Elevii
navelisti ¢ Intdrzie ln prima orit din cauza mijloacelor de transport sunt primigi la ord
?i nii |i se pun absente.
12} In timpul programului g in pauze este interzis accesul in cancelarie.
13)83  intre  in  atelier/laborator/cabinet  numai  cu  aprobares maistrulud
instructor profesorului,
14) 84 respecte programul stabilit de maistro instructor/profesor.
13) 54 loloscascd dotarea existentdl in atelierlaborator/cabinet ln indicafia @ cu probares
maistrulul instructorprofesorulu,
16) 54 respecte regulile de protectia muncii si PLS.1 cu care a fost instruit de eltre maistru
instructor‘profesor.
ITy8&  respecte instrucpiunile  de explomare % utilizuren  dothrii din
atelierlubormor/cabinet.
|8} 84 pistreze i «d efectuere curdtenia in atelier/laborator/cabinet,
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19) Accesul elevilor in gcoald este permis numai prin intrarca din spatele scolii (intrarea
de acces a elevilor).

20) Este interzisa circulatin elevilor pe ln intrarea principald. Elevii nu vor avea acces
pe holul cancelarie sau pe scarn profesocilor fed a 0 soliciugi de profesor; elevii vor
respecta programul de lueru al secretariatului,

21) Se-interzice introducerea gi folosires in soald de biciclete, casetofoane. cd-playere de
arice tip, radiouri, telefoane mobile, ¢ de joc. table. reviste pomografice ete. Este
interzis s utilizeze telefoancle mobile in timpul orclor de curs, al examenclor si al
concursurilor; prin exceplie de la aceasth prevedere, este permisd utilizarea
teletoanclor mobile in tmpul orelor de curs, numal cu acordul cadrului didactic. in
situafia folostrii lor in procesul educutiv sau in situatii de urgentli: Pe durata orelor de
curs telefoanele mohile se pistreazi in jocuri special smenajate din sala de clasa.
setate astfel incit si nu deranjeje procesul educaiv,

2205e interswce furtiel, insugiren de bonl, obigcte, Scoala nu asigurd securitates
obiectelor personale ale elevilor.

24) Actele pe baza cirora se face motivarea absentelor sunt:

- pdeverinti eliberati de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de
specialitote;

- adeveringd sou centifical medical elibernt de uniintea sanitark in cazul in care elevul a fost
internet;

- cereren scrish @ plrintelui. weorelul ssu sustindtorubui legal al elevolui, adresats
imvatitorubui/institutorului/profesoralui pentru invigdmantul pomarn protesorulu dinginte al
clnsed.

Elevii gu drepiul 38 fie invoiti de ciitre phringi 40 de ore de curs pentru probleme
deosebite. Actele pe baza cfirora se face motivarea absenielor vor i prezentate in termen de
maximum 7 zile de o reluaren activitdfii elevului s vor fi plsirate de cdire
invigtorul institutorul'profesorul  pentru inviltdmantul primar’ profesorul diriginte, pe tot
parcursul anulul geolar, Nerespecturea termenului previizut awage declararea absentelor ca
nemaotivate.

25} Elevii au obligajia de a acorda semnele extericare de respeet (salutul din pozifia in

picioare, acordarea prioritifii de trecere) profesorilor, personabului scolil etc.

26) Elevii au obligatia de o purta legitimatiile scolare in incinta unitatii.

Capitolul cu drepturile si obligatiile elevilor va fi prelucrat si afisat de dirigingi la
colectivele de clasd de care rispund.

Capitolul XVIL
SANCTIUNI PENTRU ELEVI-BENEFICIARI PRIMARI AL EDUCATIED

Art. 43: Sanctiunile sunt cele previzute la art. 16-29 din Statutul elevului. Acesiea
sunit.

a) observagie individunlh;

b) mustrare scrisi;

<) retragerea temporard sau definitivd o bursei de ment. a bursei sociale. a bursei
~Bani de liceu™, a burse: profesionale;

d) mutarea disciplinari la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invagimant;

¢} preavizul de exmatriculare;

{) exmatriculare,

Lista sanciiuntlor este completath cu:
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1) Elevul care comile faple care contravin normelor de comportare civilizatd sau
repulamentelor in vigoare, va {1 sanctionat prin sciderea notei la purtare;

2) Elevii sanctionati care pe parcursul semestrulul desfligoard activitdti cu caracter
educatiy, pamicipd $ coordoneazd protecte educative (Brd o mal comite alie abateri pand 1o
sflirgitul semestrului pot i repusi in disculia Consiliuln profesoral care, pe baza unui
raport scris al dingintelwi § al responsabilului comisiei dingingilor poate reveni asupra
decuniel de sanctionare:

3 Profesoni dingingi vor informa in scris familia §i vor stabili pe cole amiabild modul
de finalizare a sancliunii in imeresul institujiel si o recuperdrii pagubelor.

4) Profesorul diriginte are obligajis de a consemna sanctiunile in Caietul de
observatii” specificand motivele ‘sanctionfini, orgsmul care a acordal sancjiunea. dam
acorddni. un scurt rezumat al discufier cu périntii.

53 Sanctiunile vor 1 consemnate In registrul de evidenid a elevilor st in catalogul
Clnset,

6) Avertizarea elevilor pentru absenje nemotivate se face de ciitre profesorul diriginte
al clasei $i se contrasemneazd de director. Preavizul tip este redactat in 2 exemplare: unul la
dirtginte 51 unul la périnte.

7h La 140 absenfe nemotivite se scade 1 punct la purtare,

8) Sunt considerate abaten disciplinare;

X - nerespectarea Regulamentulul de Owganizare s! Functionare a Unitifilor de
InvatEmant Preuniversitor de Stat s1 Particular, Statutulun elevuhu st cea 8 Regulamentulu de
arganizare si funcjionare intern;

= lurtul de bunun personale sau din inventarul scolii;

- Incercaren de o sustrope colegii, de lo activithei scolare si extrascolare, prin orlce fel
de actiuni;

- introducerea in scoald @ unor persoane striine scolil;

- implicarea unor persoane strdine de colectivul claser in rezolvarea eventualelor
neinjelegeri;

- sgresiunile fizice. verbale i non-verbale Impotriva vreunel persoane, aliercajiile
dintre elevi sau reglinle de contun:

- intrivred in incinta seolii prin sau peste garduri, ciiiratul pe ziduri. iesirea san intrarea
pe ferestrele incdperilor, coborirea pe balustradd, jocul cu mingea in spatiile de instruire sau
pe holuri, lovirea peretilor exterion cu mingen sau cu alte obiecle care ar pricinui deteriorarea
lor, intrarea in curtea scolii a elevilor cu orice 1ip de mutovehicul;

- falosirea telefonulul mobil in tmpul orelor de curs, examenelor si concursurilor,
(numai cu acordul cadrulur didactic, in situajia folosidi lor in procesul educativ sau in situatii
de urgental,

93 Sunt considerate abateni disciplinire grave:

- definerea si consumul, in perimetrul unithiii de invigimint gi in afara ocestuia, a
drogurilor, figarilor, hutunlor alecolice sau allor substanie care pot afecta fizic §i psihic;
participarea la jocurn de notoc;

- introduceren, in perimetrul unitdfll de inviifimant o oriclrul tip de arme, substanie
explozibile, toxice. obiecte comondente s.0. care, prin acliunea for, pot alecta integritnicn
[izich i psihich:

- posesia §i difivearea matenalelor cu caracter obscen/pomografic.

1) Detinerca in perimetrol  unitdfii de invdiimint @ in contexiul activitdiilor
extrugcolare a fighrilor. biuturilor aleoolice, precum si dejinerea i difiszarea materialelor cu
caracter obsoen/pornografic se sunctionenzd cu schderen notel la purtare gi, in caz de repetare,
exmatriculare.

11) Pentru consumul de aleool in incinta seolii se aplicl sancfiunes de mustrare scrisa
insofitd de retragerea Wemporard sau definitiva & bursel de meri. a bursel sociale, Bam de
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licew, a bursei profesionale; pentru stare de chrietate constatard la elevii din invatamintul
obligatoriu se-acordd media 4 la purtare pe semestrul in care s-a savirsit abaterea far elevii de
liceu vor i exmatriculati cu drept de refnseriere,

12) Introduceres i posesia in perimetrul unitdiii de inviighmdnt o drogurilor, a oricinu
tip de arme, substanjelor explozibile sau toxice, obiectelor contondente s.0. care, prin acfiunca
lor, pot afecta integritates sa fizic § psihich s a celorlalfi se sancfioneazd prin exmatriculare
91 deferiren organclor de poligie.

13y Vor fi sanctionagi elevii care trintesc usile, le deschid sau le inchid cu piciorul;
degradeasd instalagiile electrice. wblele, gletal, perefii, peamurile, mobilierul (zparetun,
desene, inscripfiondri ete.), aparstele si instalajiile din lnbormoare si sili de clasa. terenul si
sala de sport,

I4} Elevn vinovati de abaterile de mai sus, vor inlocu obiectele degradate cu altefe
nol. Dacd aceste abateri se repetd, se vo ndduga 5i scdderea notei la purtare,

In cazul in care vinovatul nu se cunoagie, closa va rspunde muterial de deterioririle
provocate gcestea vor (i réparate in comun,

CAPITOLUL XVIIL
REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A CONSILIULUI ELEVILOR

Se buzearn pe ar. 39-47 din Statutul elevulul 2016,

Art. 44: Fiecare clasa isi va olege reprezentantul in consiliul elevilor, o data pe an, la
inceputul primului semestru. Votul este secret, lar elevii vor fi singurii responsabili de
ulegerea reprezentantului lor. Profesorii nu au drept de vol si nici nu le este permish
influentarea deciziel elevilor,

Art. 45: Consiliul elevilor se intruneste lunar cu directorul scolii sou o de cite ori
seesta considerd b este necesar. Consiliul elevilor se poate Tntruni gi 1o cererea a cel putin o
treime din wialul membrilor.

Art. 46. Uonsiliul elevilor prin reprezentantul sdu jine permanent legitura cu directorual
unitdtii in vederéa bunului mers al procesulul instructiv-educativ.

Art. 47: Reprezentantul elevilor informenrd consiliul de administratie al scolii cu
problemele elevilor, stunci ciind este chemat,

Art. 48: Consiliul elevilor numeste dintre membrii sii 2 san mai mulfi .ambasadori
antibullving™ si poate organiza echipe antibullving la nivelul claselor de elevi pentru a
identificarea situatiilorde bullyving; medierea conflictelor lipsite de pericol; adoptarea
strategiilor de susfinere a victimelor actelor de bullyving: responsabilizarea clevilor de a
raporta actele de violentd psihologicd edtre orice cadro didactic ori citre grupul de
actiume antibullying; promovarea activititilor grupului de actione antibullying din
scoali.

CAPITOLUL XIX.
TRANSFERUL BENEFICIARILOR PRIMARI Al EDUCATIEI

Art. 49: Se aplicd prevederife Reoulomentulyi e orgamizare si functionare a
unitagitor di invagamednt pregmiversitar, capitolul IV, art. 137 - 149 din 2022
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CAPITOLUL XX.
ORGANIZAREA §51 FUNCTIONAREA CONSILIULU
REPREZENTATIV AL PARINTILOR

se realizenzd conform capitolulu ¥, articotelor 171-174 dm ROFUIP din 2022.

Art. 50: La inceputul fiecirui an scolar, in termen de 4 sdptimini. dirigingii claselor
au obligatin de a desfisurn Adundn generale ale parintilor elevilor in scopul constituirii
Comitetelor de piringi pe cluse. Comitelele de plnnji pe clase s aleg prin vor, cu majoritate
simpld. si suni constituite din 3 membri: presedintele comitetulul de paringi pe clasd s 2
memmin.

Adunirile genernle ale pinntilor pe clase se intrunesc. de reguld, semestrinl (in
primele patru sdptimdni ole semestrului), Comitetele de paringi pe clase se intrunese de clite
ori este cazul 1o solicitaren presedintelui snu dirigintelui,

Art. 51: Adunarea generald a Comitetelor de piringi se imrunegte semestnial, in prima
lung a semestrulul. In Adunarea generald de la inceputul anului geolar. convocatd de director,
s¢ plege Consiliul reprezentativ al pirintiler. format din 3 membri (presedinie s1 2
vicepresedinti) 51 o comisle de cenzori, formmd din 3 membei care verifich activitaten
financiard a Consiliului,

Art. 52: Consiliul reprezentativ ol parinfilor desemneazd reprezentantii plringilor,
tutorilor sau sostindtorilor legali In organismele de conducere $i comisiile umitdtii de
invitimant .

Art, 83: Activitaten Consiliulut de piirinli s consemnenzd intr-un registru special,

Art. 54: Consiliul reprezentativ al plirinjilor are urmbtoarcle atribugii:

g} propune unitdfilor de invajiman: discipline si domenii care s se studieze prin curnicufumul
la decizia scolii, inclusiv din oferta napional;
b} sprijind parteneriatele educationale intre unitagile de invaiimant $i institutiile/organizatiile
cu rol educatiy din comunitaten locall;
¢) suspine unitbile de invafimint in derularea programelor de prevenire §i de combatere a
ghsenteismului si a violentei in mediul scolar;
d) promoveazh imagines unitdli de invafiman in comunitatea locali;
¢} se ocupd de conservarca, promovarea $ cunoasierea tradititlor culturale specifice
minocithfilor in plan local, de dezvoltaren multiculturalitifii §i a dialogului cultural;
[} susjine unitoten de invBtdmant in organizares i desfsurarea tituror sctivitijilor
21 sustine conducerea anithiil de invapdmdne In organizarea §i in desflisurarea consultagiilor cu
paringii, tutorii sou susgindtorii legali, pe teme educationale;
h colaboreazd cu institugiile publice de asistentd sociald/'cducationald specializata, directia
gencralh de asistengd sociald si protectia copilului, cu organele de autoritnte ttelard au cu
orgamizaitle nonguvernumentale cu atributii in acest sens, in vederen solutiondrii situagied
elevilor care au nevoie de ocrotire:
1) susjine unitatea de invagEmdnt in activitatea de consiliere si onentare socioprofesionala sau
de integrare socialil o absolveniilor;
i) propune mbsuri pentru scolarizares elevilor din invBiimaniul obligatoriu $ incadrarea in
miuncd a absolventilor;
k) se mplich direct in derularea activitifilor din cadrul parenenatelor ce ¢ derulénza in
unitatea de inviildmant, la solicitarca cadrelor didactice;
1} sprijind conducerea unitdtii de inviljimdnt in asigurarea sdndtdgin si securititii elevilor:
m) are initiative $i se implich in imbonftdiren calithgil vietil, in buna desfsurare o activithiii
in internate 31 In cantine;
n) susfine conducerea unitilii de invafimini in organizaren si desfisurares programului
~Scoaln dupd scoals™.
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Art. 55: - (1) Consiliul reprezentativ al pirinfilor/asociajia de pinnfi o unitafii de
inviiimint poate atrage resurse finnnciare extrabugetore, constind in contribugli, donagil,
sponsonziri ele,. din partea unor persoane fixice sau juridice din garil si din sirdindtate. cure
vor fi utilizate pentru:

- modemizarea $i intrefinerea patrimoniulul unitdgii de invigimidng, a bazei materiale s
SPOTTIVE;
- acordaren de premii i de burse elevilor:
- sprijimiren financiard a unor activitidfi extrascolare;
- scordarcn de sprijin financiar sau material copillor care provin din familii cu situagie
mulenald precurd;
- dlte activitd{i care privesc bunul mers al unitilii de Invaidmdnt say care sunt aprobaie de
adunares generald a pdrinfilor pe care it reprezinti.

= (2) Consiliul reprezentatiyv al parintilor colaboreazi cu structurile psocimtive
ale pringilor lo nivel local, judegean, regional $i national.

CAPITOLUL XXL.
INDATORIRILE PARINTILOR,
TUTORILOR SAU SUSTINATORILOR LEGALI

Art, 56: - (1) Potrivit prevederilor legale pirintele, tulorele sau susjin®orul legal are
obligapa de a asigura frecvenja geolard a elevalur n invataménial oblipatorie 5i de a lua
misun pentru seolarizarea elevului, pind la finalizaren studiilor.

(2) Périntele, wtorele sou sustindtorul legal care nu nsigurd scolarizarea elevulul, pe
perioada Invigimbntului obligntorie, este sanctionat, conform legislofiel in vigoare, cu
amendd cuprinsd intre 100 fei 1 1000 lei on este oblipat s& presteze muned in folosul
comunititii.

(¥) Constatarca contraventiei si aplicarea amenzilor contravengionale prevasute ln alin, (2)
se realizeazn de citre persoancle imputernicite de primar in neest scop, la sesizarea consiliului
de administrafie al unitdghi de Invigimiint

(4) Conform legislagiel in vigoare. la inscrierea copilului/elevalum in unitatea de invagimant,
parintele, wiorele san sustindtorul legnl are obligajia de a prezenta documentele medicale
solicitate, in vedercs mentinerii unui climat sindtos o nivel de grupd/clasi’ pentru evitarii
degraddni stirii de sdndtate a celorlalfi elevi‘prescolari din colectivitte’ unitalen de
invgimin.

(5) Pinntele, nutorele sau suspinitorul legnl al elevului are obligaia ca. cel putin o dath pe
lund. 4 i legiturn cu profesornl pentru inviigAmibnm)
preseolarinvagitorulfinstitwtorul/profesorul  pentru inviidméntul primar/profesorul  diriginte
pentru a cunoagte evolutia copilului’elevului. Prezenia parintelul, tutorelul sau susgindtorulud
legal Y fi consemnatt in catarul educatorului-puericullor’
educatoarel Invitdoruluiinstivtorului’profesorulul — pentry  invitimint  prescolar/primar,
profesorului diriginte. cu nwme, datd § semndlord

(6) Panntele, tutorele sau suspinftorul legal al elevalui rispunde material pentru distrugerile
bunurilor din patrimoniul seolii, cauente de elev.,

{7} Phrintele, twiorele sau suspindtorul legal al elevului din invagdmdntul primar are obligaia
sh [l insojensch pind la intrarca in unitatea de imvaimint sau la microbuzul scolar iar ln
terminarea orelor de curs si il preia. In cazul in care parintele, tutorele sau susginatorul legal
rid poate 53 desfligoare o astfel de activitate, iImputemniceste o alti persoani.

b
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CAPITOLUL XXIL
DISPOZITII FINALE

Art. 5T; imregul personal al unitifli noastre va setions pentru bunul mers al activititi
in geoald. peéntru Intrefineren unui elimat sindtos de munch si a unor relafii principiale intre
caleg.

Art. S8:, Elevii pot i Invoiti de lo cursud numai in cazun deosebite, la solicitarea
phringilor, numai de diriginte, ¢u informares conducerii seolii 5i o cadrelor didactice care au
activitafs planificate cu acesti elevi.

Art. 5%: Telefoanele oolii se pot fulosi de catre intregul personal in interes de serviciu
51 numai in cazurl deosebite in interes persanal, la apelurt telefonice, cadrele didactice vor fi
chemate numai pe durots paweet dintre ore,

Art 60: 5S¢ interice constituires de fonduri de protocol sau a orichrul alt fond destinat
derulimi examenelor‘evaludrilor najionale.

Art. 61: In unitafile de invaamin, fumatul este interzis. conform prevederilor
legislagiet in vigoare.

Art. 62:. Respectarea preventulul Regulament de organizare s functionare interm nu
exclude celelalte obligatii previizute in Legea Educapiei Najionale nr. | din 2011 sctualizath
¢u modificirile su completirile ulericare, Statutul cadrelor didactice. Regulamentul de
organizare s funcponare o unitifilor de  invitAmint  preuniversitar 2022, OM
J02708.01. 2018, Statutul elevului 2016, Contractul colectiv de munca la nivel de ramurl de
activitate $i de institugie, Legen 532003-Codul Muncii it 31 ordinele 3i dispoziiile M.E, si
Inspectoratul Scolar Judepean Gor.

Art. 63: Prezentul regulament intrd in vigoare de |la data avixdrii lui in Consiliul
profesoral i aprobdei in Consiliul de administratic.

Art. 64: Tome dispoziplile din regulamentele anteripare ce contravin prezentului
regulament se anuleass.

Art, 65: Prevederile prezenului reguloment sumt obligatorii pentru 101 personalul
diductic, auxifior sau nedidactic al scolii. pentru elevii si parintii acestora, Anexele sunt parte
integranta a prezentului regulament.

Art, 66: Prevederile prezentului Regulament se pot modifica si'sau completa ulterior
ori de cite ori este cazul, la infgiativa o 273 din numiirul membrilor Consiliului de
Administrajie i cu consulturen organizafiel sindicale din cadrul liceului, Modificirile si‘sau
completinle ultenoare vor i aduse la cunostinga Intregului personal ¢ u elevilor in termen de
3 zile de In efectunre.

Prof, Vuc Adela Lavinia
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Anexa |l

DREPTURILE SI OBLIGATIILE ELEVULUI DE SERVICIU PE CLASA

- In clasa fiecare elev face de serviciu pe perioads programulul uned zile, dupa o
planificare intoemitd de dirtginte 51 afisand in clasd,

- Elevul de serviciu trebuie s asigure buna desfisurare & fecirel ore (<3 fie creth, tabla
sfearsd elc. )

- La incepunl fiecdrei ore anunjd elevii absen(i i cventuale date despre motivul
absenthrii.

- In fiecure pauzd face aerisirea clasel.

- Time legatura cu dirigintele si profesorii dacd apar acte de indiscipling si informeazi in
legiiturd cu eventuale distrugeri sau sustrugeni de bunurn.
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Anexn 2

ACCESUL IN UNITA

Accesul persoanelor 51 autovehiculelor in incinta unitfitilor de Invapimant preuniversitar
s¢ face numai prin locunle special destinate acesfui scop, pentru a permile organizarea
supravegheril scestorn ln inttnren gl iesiren din unitate. Este peérmis numai sccesul
auwtovehiculelor care aparfin uniti(in de invijimant, salvrii, pompierilor, polijiei. salubrizin
sau jandarmeriei, precum §i a celor care asigurd interventia operativd penfru remedierea yunor
defectiuni ale refelelor interioare (electrice, aph. weletonie, vic) sau a celor care aprovizioneazd
unitaten ¢y produse sau materiale contractante; in cax de inlervenfic sau aprovizionane, in
registrul de acces se vor face menjiuni referitoare la intrarey in unitate 5 acestor sutovehicule
(ora, marca. nr. de inmatriculare, durate stsgionbrii. scopul) si pentru identificarca
conducitorilul auo.

REGLEMENTAREA ACCESULUT

g Acceswd persoamelor in incinta Liceul Tehnologic Balteni se face pe poarta
principald, pe timpu! programului dé luery;

g In incinta scolii mu este permis acceswl awtovehiculelor cu exceplia
microbwzulul scolar pentry Liceul Tehnalogie Balten.De asemenen, este
permis accesul sutovehiculelor aparjindnd Salvdri. Pompienlor, Polified
Jandarmeriei sau Salubrizarii, cit §i autovehiculelor aparfinind societdjilor care
asigurd interventin operativd pentru remedicrea unor defectiuni la rejelele
ineripare  (electrice. telefonice. apd - conal el sau autovehicule care
aprovizioneael institujra. Cu gprobares directorului, s poate permite accesul
autovehiculelor angaiafilor Primaries Baltend sau altor autovehicule dupd cnz

@ Personalufui yeolii i1 este permis accesul, de regulli, in timpul stabilit prin
program. Pentru rezolvares unor probleme de sérviciu, inclusiv pregitires umor
activitil scolare sau extrngeolare. sai realizarea unor lucrhd de reparajic 5
intrelinere, membrilor personalului scolii H se permile aceesul si in afam
programului, pind la ora 21", Dupd aceastd orh. accesul este permis doar cu
aprobares directorului.
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d  Accesul parinfilor/asistentilor maternali 31 elevilor este permis la inceperen st
terminaren orelor de curs, pindt la intrarea in institujie, Pentru clevii cu
dizabilithi grove, accesul piringilor este permis permanent. Pentru audienie la
director sau rezolvarca unor probleme de secretarint, piringii au acces conlorm
programului directorului §i programului seoretaniatulul. Pentru informatii §i
consiliere de la difgintele clasel, parintiireprezentantii legali ai elevilor au
peces in zua i lo or stabilith prin program de fiecare diriginle pentru activithfi
de suport educagional i consiliere pentru plrinti. Pentru participarea la
sedinjele cu panngi sau o alle activitdti la care sunt solicitagi s& participe,
pariniii au acces in incinta institufiel contarm orelor stabilite pentru activita.

O Acceswl altor persoame in scoald se face cu aprobarea directorului, Relagiile cu
poeste persoane nu trebwe s conturbe procesul instructiv - educativ, Pentru
activithple de partenerial sau alte seuvithti scolare sau extragcolare, aceesul
cadrelor didacrice §i al elevilor din alee scoli, el gi al insojitonlor scestorn se
vit face pe bazd de tabel nominal aprobat de director cu minim 24 ore lnainte.

a  Este imtergisd sconterea codrelor didoctice sau a elevilor de la ore pentru
rezolvaren unor probleme personale sau care pot 1 rerolvate 51 dupd
termunaren cursurilor,




